KNIHOVNI RAD

Méstské knihovny Bruntal

V souladu se ziizovaci listinou Méstské knihovny Bruntél z 28.02.1997 a podle § 4, odst.
zakona €. 257/2001 Sb. vydavam tento Knihovni fad:

I.ZAKLADNI USTANOVENI

CL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je
ziizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem ob¢antim vetejné knihovnické a
informacni sluzby vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

CL2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetfejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny V piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby (prezencni a absenéni)

b) meziknihovni sluzby

c) reprografické sluzby

d) informacni sluzby
da) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
db) informace bibliografického a faktografického charakteru
dc) informace z oblasti vefejné spravy
dd) ptistup na internet
de) specialni sluzby

2. Zékladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.
3. Knihovna uctuje poplatky (ihradu do vySe skute¢né vynalozenych naklada v souladu s

§ 4, odst. 2 az 4 Knihovniho zédkona) za registraci uzivatell, za reprografické sluzby,
meziknihovni sluzby a n¢které specializované sluzby.
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. Vesker¢ finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto
Knihovniho tadu.

II. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

CL3
Registrace uzivatele
. UZivatelem knihovny se mliZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim priikazu
uzivatele na zéklad€ vyplnéné piihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladi

uzivatele, u pravnickych osob navic na zdklad€ pisemného povéieni.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijment, bydlisté a datum
narozeni.

. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zéklad¢€ pisemného souhlasu zdkonného zéastupce.

. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni tidaje uzivateli na zadklad¢ registrace na Utadu
pro ochranu osobnich udajii v Praze.

. Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat podle zékona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané

osobnich udaji, ze kterého vychazi Smérnici o ochrané osobnich tdajti v knihovné, ktera je
ptilohou tohoto Knihovniho fadu.

Cl4
Ziakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny
. Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni poradku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a potadek.
. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné€ nebo trvale zbaven prava
vyuzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou skodu a

povinnosti nahradit ji podle platnych predpisti.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

. UZivatel je povinen neprodlené¢ oznamit zmény bydlisté nebo piijmeni.



CLS
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym uceltim, nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Zptisob prace uzivatele je piesné vymezen vzdy na piislusném
pocitacovém pracovisti.

2. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

3. UZivatel mlZe kopirovat na forméatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo na Internetu.

4. Uzivatel nese plnou odpoveédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel pln€¢ odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky véetné Skod
zpuisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim G¢elim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem déle rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani

V pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim tcelim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

Il
VYPUJCNI RAD
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CL6
Zpristupnované knihovni dokumenty
1. Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho fondu
jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostiednictvim vyménnych

soubord.

2. Meziknihovni sluZbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uZivatele pod § 14 Knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.



CL7
Rozhodnuti o piij¢ovani

1. Mimo knihovnu si mize uzivatel piij¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto
Knihovniho fadu s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny

C) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

d) které byly vypijceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby
s podminkou vypujcky pouze v prostorach knihovny

CL 8
Postupy pri pijcovani
1. Pied prevzetim vypujcky si mé uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljcnim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vyptjcniho systému.

2. Uzivatel svym podpisem potvrdi vypljcku vzacnych dokumentl na kniznim listku.

CL9
Vypijéni lhiity
1. Vyptj¢ni lhiita pro piij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujcni lhiita mize
byt prodlouzena dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a

nezada-li dokument dalsi uzivatel.

2. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vyptjéni lhitu, pfipadné zadat
vraceni pijceného dokumentu pted uplynutim vyptjcni lhity.

CL 10
Vraceni vyptijéeného dokumentu
1. Uzivatel je povinen vratit vyptij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.

Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.



. Je zakdzano zpracovavat text vypujc¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypiij¢eného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro pijcovani mimo knihovnu

. Pro ptij¢ovani knihovnich dokumentl plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptij¢ovani
vect.

. Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vypijceno zpravidla nejvyse 10 neperiodickych
dokumentt.

. Uzivatel nesmi vyplijceny dokument ptijcovat dal§im osobam. Ruci za n€j po celou dobu
vypijcky.

. Jestlize uzivatel nevrati vypiijceny dokument ve stanovené lhiite, uctuje knihovna uZzivateli
poplatek z prodleni.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipula¢ni
poplatek jako nadhradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani 1 naklady pravniho
zastoupeni.

. Do vypotéadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

CL 12
Reprografické sluzby
. Knihovna mtize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptij¢eni kopii.

. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fonda knihovny, anebo z fondli jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. — autorsky zakon.

. Knihovna mtize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasSistické, rasistické, pornografické literatury

apod.).

. Knihovna mtize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v jinych knihovnéch.
Objednavka kopie v tomto pripadé podlého ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu
S ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, ktera kopii
zhotovila.



IV. POSTIHY ZA NEDODRZENiI USTANOVENI KNIHOVNIHO RADU

ClL. 13
Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knithovnou nahradit §kodu.

. O zptisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze pozadovat nahradu skody
uvedenim do piivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku t€éhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazb¢é nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani nebo finan¢ni nadhradu, jejiz vysi stanovuje knihovna podle redlné ceny dila.

. UZivatel je povinen hradit vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 14
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu fadu

. Poplatek z prodleni — povinnost platit poplatek nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vyptjcni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna
zaviend, posunuje se na nejblizsi dal§i vyptjéni den.

. Vymahani nevracenych vypijcek — nezavisle na vymaha poplatkl z prodleni vymaha
knihovna upominkami vraceni dokumentt ptij¢enych mimo budovu. Po tfech
bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuc¢eny dopis) nasleduje vymahani
pravni cestou.

. Ztrata prukazu uzivatele — za manipulaci a vystaveni duplikatu pritkazu uzivatele
ztraceného v obdobi jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni
poplatek.

Cl 15
Nahrada vSeobecnych $kod
. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li

vsak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do piedesl¢ho
stavu®).



2. Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

V. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel knihovny nebo jim povéteny pracovnik.
2. Nedilnou souc¢asti Knihovniho fadu jsou pfilohy.

3. Tento Knihovni ¥ad rusi Knihovni fad platny od 1.9.1997. Nabyva u¢innosti dnem 1.9.2002

VL. PRILOHY KNIHOVNIHO RADU

1. Cenik sluzeb a poplatki knihovny.
2. Smérnice o nakladani s osobnimi daji uzivatel knihovny.
3. Ptiloha pro zvukovou knithovnu pro nevidomé a slabozraké ctenare.

4. Ptiloha pro pij¢ovani audialnich dokumentt.

V Bruntale 26. srpna 2002



